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Cómo	agregar	y	modificar	contactos	en	el	
Portal	de	Pacientes	

Puede agregar y modificar contactos existentes utilizando su cuenta de Portal de 
Pacientes. 

1. Haga clic en Contactos en el menú de Registro de Pacientes.  

 
Se presentará la página de Contactos. 

 

2. Para editar la información de contacto, haga clic en el botón junto a la columna 
de Tipo de Contacto o haga clic en el botón de detalles azul.  

Se presentará la página Editar Información de Contactos.  
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 Nota: En esta página no puede modificarse la información del aval. 

1. Seleccione "Sí" en la lista desplegable de Liberar Registros para permitir la 
liberación de sus registros a las partes apropiadas. 
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2. Seleccione “Sí” en la lista desplegable de Tutor Legal para indicar que dicha 
persona es su tutor legal. 

3. Seleccione “Sí” en la lista desplegable de Contacto Principal para indicar que 
dicha persona es su contacto principal. 

1. Seleccione “Sí” en la lista desplegable de Contacto de Emergencia para indicar 
que dicha persona es su contacto de emergencia. 

2. Seleccione “Sí” en la lista desplegable de Reside con el Paciente para indicar que 
dicha persona vive con usted. 

3. Seleccione “Sí” en la lista desplegable de Cuidador Principal para indicar que 
dicha persona es su contacto principal. 

4. Haga clic en Guardar para guardar sus cambios. Se presentará la página de 
Contactos con un mensaje que dice "Se ha guardado la información de 
contacto". 

o 

5. Haga clic en Cerrar para cerrar la página de Editar Información de Contacto sin 
hacer ningún cambio. 

6. Para agregar un nuevo contacto a su cuenta, haga clic en Agregar Contactos en 
la página de Contactos.  
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Se presentará la página de Agregar Contactos. 
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7. Ingrese la información apropiada para el nuevo contacto. Los asteriscos Rojos 
(*) indican los campos requeridos. 

8. Seleccione la relación del contacto con el paciente en el menú desplegable 
Relación. 

9. Seleccione "Sí" en la lista desplegable de Liberar Registros para permitir la 
liberación de sus registros a las partes apropiadas. 

10.Seleccione “Sí” en la lista desplegable de Tutor Legal para indicar si dicha persona 
es su tutor legal. Nota: Solo un contacto puede tener el título de Tutor Legal.  

11.Seleccione “Sí” en la lista desplegable de Contacto Principal para indicar si dicha 
persona es su contacto principal. Nota: Solo un contacto puede tener el título de 
Contacto Principal. 

12.Seleccione “Sí” en la lista desplegable de Contacto de Emergencia para indicar si 
dicha persona es su contacto de emergencia. 

13.Seleccione “Sí” en la lista desplegable de Reside con el Paciente para indicar que 
dicha persona vive con usted. 

14.Seleccione “Sí” en la lista desplegable de Cuidador Principal para indicar que 
dicha persona es su contacto principal. 

15.Haga clic en Guardar para guardar sus cambios. Se presentará la página de 
Contactos con un mensaje que dice "Se ha guardado la información de 
contacto". 

 

Vea la lista de Pasos adicionales detallados del Portal de Pacientes de MyHealth 
debajo de Enlaces/Documentos de Oficinapara Registro de Pacientes para 
aprender a utilizar otras funciones de su cuenta en el portal. 


